10.

11.

12.

13.

Atodiad 12

Isafswm cyfnod cadw dogfennau swyddogol

Dosbarth dogfen Cyfnod cyn y gellir dinistrio'r
ddogfen
Ffurflenni penodi swyddogion cofrestru 1 flwyddyn ar 6l ymddeoliad
Ffurflenni penodi personau a awdurdodwyd 2 flynedd ar 6l gadael y swydd

dan Ddeddf Priodasau 1898 neu Ddeddf
Priodasau 1949

Awdurdodau'r Cofrestrydd Cyffredinol am 2 flynedd
gofrestru ar 6l 12 mis yn unol ag adrannau 7

a 21 Deddf Cofrestru Genedigaethau a

Marwolaethau 1953

Llyfrau yn cofnodi cyhoeddi llyfrau a 5 mlynedd ar 61 y cofnod olaf
ffurflenni tystysgrifau meddygol (Ffurflen 17)

Hysbysiad gwaredu a chyrff 5 mlynedd
personau marw

Datganiadau a wnaed gan 5 mlynedd
ymgeiswyr ar gyfer tystysgrifau ar
gyfer gwaredu (dim atebolrwydd am

gofrestru)

Hysbysiadau priodas 5 mlynedd
Ffurflenni caniatad i briodasau pobl ifanc

dan oed mwyafrif 1 flwyddyn
Amodau rhag dyfarnu tystysgrif cofrestrydd 2 flynedd

goruchwylio neu dystysgrif a thrwydded neu
drwydded Cofrestrydd Cyffredinol ar gyfer

priodas

Tystysgrifau cofrestrydd goruchwylio a 2 flynedd o ddyddiad y briodas
thystysgrifau a thrwyddedau ar gyfer

priodas

Hysbysiadau ar gyhoeddi trwydded y 2 flynedd o ddyddiad y briodas

Cofrestrydd Cyffredinol ar gyfer priodas a
thrwyddedau'r Cofrestrydd Cyffredinol ar
gyfer priodas

Ceisiadau am dystysgrifau genedigaeth, 2 flynedd
priodas neu farwolaeth a gyhoeddwyd dan

Ddeddfau Seneddol neilltuol ar gyfer diben'y

Deddfau hynny

Ceisiadau ar gyfer tystysgrifau a gyhoeddwyd 6 mlynedd
ar gyfer dibenion Atodlen laf Deddf Sicrwydd
Diwydiannol a Chymdeithasau Cyfeillgar 1948
a 5ed Atodlen Deddf Cymdeithasau Cyfeillgar



14. Gwrthddalenni tystysgrifau a ffurflenni:-

15.

16.

@)

(b)

(©)

(d)

(e)

()

(@

Tystysgrifau safonol genedigaeth,
priodas, marwolaeth a genedigaeth
farw

Tystysgrifau a gyhoeddwyd ar gyfer
dibenion Atodlen l1af Deddf Cymdeithasau
Sicrwydd Diwydiannol a Chyfeillgar 1948
a 5ed Atodlen Deddf Cymdeithasau
Cyfeillgar 1974

Tystysgrifau a gyhoeddwyd ar gyfer
dibenion Deddfau Cymdeithasau
Cyfeillgar eraill yn ymwneud & thaliad ar
farwolaeth plentyn dan ddeg oed

Tystysgrifau a gyhoeddwyd ar gyfer
dibenion Deddfau Seneddol eraill
neilltuol

Tystysgrifau cofrestru genedigaethau a
genedigaethau marw
Ceisiadau i bersonau sy'n atebol am

gofrestru ond a fethodd wneud hynny

Ffurflenni adrodd marwolaeth i'r
crwner gan gofrestrydd

(h) Tystysgrifau am waredu

(1) cyn neu ar 8l cofrestru marwolaeth
(2) genedigaethau marw
(3) dim atebolrwydd am gofrestru

Llyfrau a chofnodion cyfrifeg:-

@)
(b)
(©
(d)
(e)

(f)

Llyfr cofnodi a mynnu
Llyfr arian

Llyfrau/dalenni talu mewn
Llyfrau derbynebau

Tystysgrif a chyfarwyddyd y
Cofrestrydd Cyffredinol

Ffurflen cyfrif (copi swyddfa)

Gohebiaeth arferol:-

(@)

(b)

yn ymwneud & phenodi ac ymddygiad
swyddogion

yn ymwneud & chofrestri genedigaethau,
priodasau a marwolaethau, cywiro
camgymeriadau, ailgofrestru
genedigaethau na wnaed (Ffurflenni LA1
a GROI 185 a dogfennau copi), cyhoeddi
tystysgrifau dan Ddeddfau Seneddol
neilltuol, claddedigaethau afreolaidd

2 flynedd (ond cedwir ymhellach
0s na chawsant eu craffu yn ystod
archwiliad stoc gan Swyddfa'r
Cofrestrydd Cyffredinol)

6 mlynedd

3 mlynedd

2 flynedd

2 flynedd (ond cedwir ymhellach
0s na chawsant eu craffu yn ystod
archwiliad stoc gan Swyddfa'r
Cofrestrydd Cyffredinol)

1 flwyddyn

1 flwyddyn

5 mlynedd
5 mlynedd
5 mlynedd

10 mlynedd
7 mlynedd
7 mlynedd
7 mlynedd

7 mlynedd

2 flynedd

2 flynedd

3 flynedd



17.

(c) yn ymwneud & gwybodaeth ffug a
roddwyd i swyddogion cofrestru, ffugio a
thwyllo tystysgrifau genedigaeth, priodas
neu farwolaeth; priodas tramorwyr a
phersonau a ysgarwyd tramor

(d) yn ymwneud a thrafodion cyfrifeg,
ffioedd, derbynebau

(e) gohebiaeth arall

Datganiad statudol yn ymwneud & cholli neu
ddinistrio tystysgrif a gyhoeddwyd dan Ddeddf
Sicrwydd Diwydiannol a Chymdeithasau
Cyfeillgar 1948 a Deddf Cymdeithasau
Cyfeillgar 1974

3 mlynedd

2 flynedd

3 flynedd

6 mlynedd



