Rheolau Trefn Gontractau – Crynodeb
Trosolwg
Mae Rheolau Trefn Gontractau (RTG) yn nodi sut mae Cyngor Bwrdeistref Sirol Blaenau Gwent yn caffael nwyddau, gwasanaethau a gwaith. Maent yn darparu’r fframwaith sy’n sicrhau bod pob gweithgaredd caffael yn cael ei gynnal yn gyfreithlon, yn dryloyw, yn deg ac mewn ffordd sy’n sicrhau gwerth am arian.
Mae’r RTG yn berthnasol i bob caffael a ddechreuir ar neu ar ôl 24 Chwefror 2025, pan ddaeth Deddf Caffael 2023 i rym. Mae unrhyw gaffaeliadau a ddechreuwyd cyn y dyddiad hwn yn parhau i gael eu llywodraethu gan Reoliadau Contractau Cyhoeddus 2015.

Fframwaith Cyfreithiol a Pholisi
Mae gweithgaredd caffael y Cyngor yn cael ei lywodraethu gan:
· Deddf Caffael 2023
· Deddf Partneriaeth Gymdeithasol a Chaffael Cyhoeddus (Cymru) 2023
· Deddf Caffael y Gwasanaeth Iechyd (Cymru) 2024
· Deddfwriaeth berthnasol y DU a Chymru
· Cyfansoddiad y Cyngor, Rheoliadau Ariannol a pholisïau strategol
Lle mae deddfwriaeth yn gosod gofynion llymach na’r RTG, bydd y gyfraith yn drech.

Egwyddorion Craidd Caffael
Rhaid i bob gweithgaredd caffael:
· Sicrhau gwerth am arian, gan ystyried cost oes gyfan ac ansawdd
· Cael ei gynnal â gonestrwydd, tryloywder a thegwch
· Bod yn anwahaniaethol ac yn gymesur
· Cefnogi blaenoriaethau corfforaethol y Cyngor, gan gynnwys amcanion cymdeithasol, economaidd ac amgylcheddol
· Cydymffurfio â safonau moesegol, gan gynnwys gofynion gwrth-lygredd a diogelu

Beth mae’r RTG yn Gymwys Iddo
Mae’r RTG yn berthnasol i bob “contract perthnasol”, gan gynnwys:
· Nwyddau a chyflenwadau
· Gwasanaethau (gan gynnwys ymgynghoriaeth, staff asiantaeth a gwasanaethau a gomisiynwyd)
· Gwaith a gwaith adeiladu
· Contractau consesiwn a/neu gynhyrchu incwm
· Gwaredu asedau, lle bo’n berthnasol
Esemptiadau
Mae rhai contractau wedi’u heithrio, gan gynnwys:
· Contractau cyflogaeth (ac eithrio staff asiantaeth)
· Trafodion tir ac eiddo (a gwmpesir gan brotocolaethau ar wahân)
· Pecynnau gofal unigol a ddarperir o dan ddeddfwriaeth gofal cymdeithasol
· Grantiau i drydydd partïon
· Cyngor cyfreithiol gan Gwnsler
· Trefniadau cydweithredol a threfniadau caffael cenedlaethol penodol

Trothwyon Gwerth Caffael
Mae gofynion caffael yn amrywio yn ôl gwerth y contract (heb gynnwys TAW):
	Gwerth Contract
	Llwybr Caffael

	Hyd at £5,000
	Prynu gwerth isel (o leiaf 2 ddyfynbris)

	£5,001 – £25,000
	Caffael gwerth isel (o leiaf 3 dyfynbris)

	£25,001 – £75,000
	Caffael canolradd (o leiaf 4 dyfynbris, cymeradwyaeth Porth)

	£75,001 – trothwyon y DU
	Caffael gwerth uchel (proses dendro ffurfiol)

	Uwchlaw trothwyon y DU
	Caffael strategol (gweithdrefnau statudol yn gymwys)


Rhaid i bob contract gael ei gynllunio, ei gymeradwyo a’i gofnodi, beth bynnag fo’i werth.

Cynllunio Caffael
· Rhaid cynnwys pob caffael dros £25,000 mewn Cynllun Caffael Adrannol Blynyddol
· Mae pob caffael dros £25,001 yn gofyn am ymgysylltu cynnar â Chaffael Corfforaethol
· Rhaid sicrhau bod cymeradwyaeth gyllidebol yn ei lle cyn dechrau’r caffael
· Rhaid ystyried darpariaeth fewnol, fframweithiau a threfniadau cydweithredol


Ystyriaethau Moesegol, Cymdeithasol ac Amgylcheddol
Ar gyfer caffaeliadau dros £75,001, rhaid i swyddogion ystyried:
· Buddion cymunedol
· Effeithiau amgylcheddol a chynaliadwyedd
· Gwerth cymdeithasol ac amcanion llesiant
Mae’r Cyngor wedi mabwysiadu Cod Ymarfer Llywodraeth Cymru ar Gyflogaeth Foesegol mewn Cadwyni Cyflenwi, sy’n berthnasol i bob caffael perthnasol ac sy’n mynd i’r afael â materion megis caethwasiaeth fodern, cyflog teg ac arferion cyflogaeth.

Hysbysebu a Thryloywder
· Dylid hysbysebu contractau dros £25,001 drwy system gaffael electronig y Cyngor EtenderWales a’r Llwyfan Digidol Cymreig (Sell2Wales), lle bo’n briodol
· Gall hysbysebu fod yn ddwyieithog (Cymraeg a Saesneg) lle bo angen
· Cynhelir pob caffael drwy system dendro electronig gymeradwy’r Cyngor, oni bai bod eithriad penodol wedi’i gymeradwyo

Tendro a Gwerthuso
· Rhaid paratoi dogfennaeth gaffael cyn mynd at y farchnad
· Rhaid cyhoeddi meini prawf gwerthuso a phwysoliadau ac ni ellir eu newid ar ôl eu cyhoeddi
· Dyfernir contractau ar sail naill ai: 
· Pris isaf, neu
· Y Tendr Mwyaf Manteisiol (MAT)
· Cynhelir gwerthusiadau’n wrthrychol, cânt eu cofnodi’n briodol ac maent yn destun cymeradwyaeth lywodraethu ar gamau allweddol

Cymeradwyaethau a Llywodraethu
Mae camau cymeradwyo allweddol yn cynnwys:
· Adroddiad Rhag-gaffael – Cymeradwyaeth i ddechrau’r caffael
· Adroddiad Dyfarnu Contract – Cymeradwyaeth i ddyfarnu contract
Mae contractau gwerth uwch a risg uwch yn destun craffu ychwanegol, gan gynnwys goruchwyliaeth gan fyrddau uwch swyddogion ac, lle bo’n berthnasol, aelodau etholedig.
Hepgorion ac Argyfyngau
· Mae hepgorion o’r RTG yn eithriadol ac ni chânt eu caniatáu er hwylustod
· Ni all hepgorion ddiystyru gofynion cyfreithiol
· Mae hepgorion brys yn cael eu rheoli’n llym, eu dogfennu a’u hadrodd
· Rhaid cofnodi pob hepgoriad ar Gofrestr Gorfforaethol Contractau’r Cyngor

Dyfarnu Contractau ac Adborth
· Hysbysir cynigwyr llwyddiannus ac aflwyddiannus yn ysgrifenedig
· Darperir adborth ffurfiol, yn enwedig ar gyfer contractau dros £75,001
· Lle bo’n ofynnol gan ddeddfwriaeth, mae cyfnod oedi yn gymwys cyn dyfarnu contract
· Cyhoeddir hysbysiadau dyfarnu contract lle bo’n berthnasol
Rheoli Contractau
Ar ôl dyfarnu, rhaid i bob contract:
· Gael Rheolwr Contract penodedig
· Gael ei fonitro’n weithredol o ran perfformiad, cost, risg a chydymffurfiaeth
· Cael amrywiadau ac estyniadau wedi’u cymeradwyo a’u cofnodi’n ffurfiol
· Gael ei adolygu cyn dod i ben i benderfynu ar adnewyddu neu ail-gaffael
Rhoddir gwybod am amrywiadau sylweddol, gorwariant neu faterion perfformiad drwy drefniadau llywodraethu’r Cyngor.

Cofrestr Contractau ac Adrodd
· Caiff pob contract dros £25,000 ei gofnodi ar Gofrestr Gorfforaethol Contractau’r Cyngor
· Mae’r gofrestr yn cynnwys gwerth, hyd, cymeradwyaethau a dewisiadau estyn
· Mae’r Cyngor yn cynhyrchu’r ystadegau a’r dychweliadau caffael gofynnol yn flynyddol

Dehongli ac Adolygu
· Dylid cyfeirio ymholiadau neu ansicrwydd ynghylch dehongliad at swyddogion statudol uwch
· Adolygir y RTG yn dilyn newidiadau deddfwriaethol sylweddol a’u hadnewyddu’n flynyddol lle bo angen

Rhagor o Wybodaeth
Anogir cyflenwyr a phartneriaid sy’n dymuno gwneud busnes gyda’r Cyngor i fonitro cyfleoedd caffael drwy Sell2Wales a system dendro electronig y Cyngor.
Am ragor o wybodaeth cysylltwch â’r Tîm Caffael:
Ffôn: 01495 311556
E-bost: corporate.procurement2@blaenau-gwent.gov.uk

